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                   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ         สถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา                โทร.                                
ที่  ศธ  0516.39/                   

  วันที่     
             
                                                

เรื่อง     ขอหนังสือรับรอง
………………………………………………..........................................................…………………………………
เรียน   ผู้อำนวยการสถาบันเอเชียตะวันออกศึกษาฯ   (ผ่าน   เลขานุการสถาบันฯ / หัวหน้างานบริหารและธุรการ)



ด้วย  ข้าพเจ้า  (นาย   (   นาง    (  นางสาว ………………………………………………………………..……………………………………..
( ข้าราชการ  ( ลูกจ้างประจำ ( พนักงานมหาวิทยาลัย   ( พนักงานเงินรายได้ ประเภท.................................................................... ตำแหน่ง …...........................................................................................................................  เงินเดือน/อัตราค่าจ้างเดือนละ.………………………………………………….………..…บาท
เงินเพิ่มประสิทธิภาพ เดือนละ................................................บาท เงินเพิ่มค่าครองชีพชั่วคราว เดือนละ................   ........................................................บาท  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น …......................................................................................................ตัวอักษร (..............................................................................................................................................................…)
บรรจุเมื่อ…..............…………………………………………..………………………………….……………..…     
มีความประสงค์ที่จะขอหนังสือรับรองโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.........................................................................................................................................................................
โดยขอหนังสือรับรอง ในวันที่   ……….………………………….………………………..…
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาออกหนังสือรับรองให้ด้วย  จักเป็นพระคุณยิ่ง
                    



ลงชื่อ

  ………………………………………………………........……


                                                                                                                 
                                                                    ตัวบรรจง             (...................................................................................................)
                                                                                                                                                        ผู้ยื่นคำขอ
	เรียน    เลขานุการสถาบันฯ   (ผ่านหัวหน้างานบริหารและธุรการ)

            ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ        (  นาย   (  นาง   (  น.ส. .                
            ................................................................................……………………
            ผู้ขอหนังสือรับรองและได้ร่างหนังสือรับรองมาพร้อมบันทึกฉบับนี้แล้ว             
                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามด้วย  จักขอบคุณยิ่ง
                                                         ……………………………………………                                                 
                                        ลงชื่อ                        (นายทรงพล    รุ่งโนรี)
                                        ตำแหน่ง         เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  ชำนาญการ
                                        วันที่          ................./......................../.......................
	เรียน  เลขานุการสถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา 
            เพื่อโปรดพิจารณาลงนาม
                       …...........................................…………………..
      ลงชื่อ                       (นายเฉลิมพล  เอี่ยมภักดี)

     ตำแหน่ง              หัวหน้างานบริหารและธุรการ
     วันที่            .................../............................/.......................       

	     คำสั่ง    (      ลงนามแล้ว               
                    (     ไม่ลงนาม  เนื่องจาก..........................................................

	

	                                                                                                                      
	ลงชื่อ        …………….............................…………..
                          (นางจารุภรณ์   วงศ์บัณฑิต)
ตำแหน่ง    เลขานุการสถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา
 วันที่           ................../...................../......................                             
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