(003)                                                                                      รับที่........../.......
 แบบฟอร์มขออนุมัติลาไปปฏิบัติงานนอกสถานที่    (สำนักงานเลขานุการ)





               วันที่ .................... เดือน.........................พ.ศ..........................
เรื่อง      ขออนุมัติไปปฏิบัติงานนอกสถานที่
เรียน      ผู้อำนวยการสถาบันเอเชียตะวันออกศึกษาฯ


ด้วยข้าพเจ้า   นาย   นาง   น.ส. ......................................................................ตำแหน่ง ...........................................
มีความประสงค์ที่จะขอไปปฏิบัติงานนอกสถานที่
                     (  มธ. ท่าพระจันทร์  ในวันที่ ........ ...............................ถึง ..................................................รวม ................วัน
                          ตั้งแต่เวลา .......................................ถึงเวลา ................................................ เหตุผลในการขอไปปฏิบัติงานที่ 
                                        มธ. ท่าพระจันทร์ .........................................................................................................................................
                                        .......................................................................................................................................................................                                        
                                       โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้...........................................................................................................................                                     
(  นอกสถานที่ ในวันที่ .................................ถึงวันที่ ..........................................................รวม...............วัน
         ตั้งแต่วันที่ .......................................................ถึงเวลา ..................................................................................
         ชื่อหน่วยงานที่ไป...........................................................................................................................................
         โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ ........................................................................................................................
          เหตุผลในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ .........................................................................................................
         ......................................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จักขอบคุณยิ่ง
                                                                                                  ลงชื่อ ..........................................................................ผู้ขออนุมัติ
                                                                                                          (.........................................................................)
หมายเหตุ  1. กรณีไปสัมมนา / ฝึกอบรม / ฟังบรรยายพิเศษ  เมื่อกลับมาแล้วให้บันทึกสรุปผลให้ผู้อำนวยการสถาบันฯ   ทราบด้วย
                  2. กรณีมีบันทึกเชิญ / ขอตัว  (ไม่ต้องกรอกแบบฟอร์มนี้  เมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้ส่งสำเนาบันทึกแทน)
 (ลงชื่อ) ………………………………………  ผู้ตรวจสอบ                 คำสั่ง     เลขานุการสถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา
ตัวบรรจง               (นายทรงพล   รุ่งโนรี)                                                            
ตำแหน่ง       เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  ชำนาญการ                                          (      )     อนุมัติ
                        ……../………../………..                                                             (      )    ไม่อนุมัติ เนื่องจาก.................................................................
                                                                                                                                        .......................................................................................................................
 ความเห็น  (     หัวหน้างานบริหารและธุรการ                                

                   (    หัวหน้างานบริการวิชาการ                                                 (ลงชื่อ)   ........................................................................
                   (     หัวหน้างานคลังและพัสดุ                                                                            (นางจารุภรณ์    วงศ์บัณฑิต)
                             (     )  เห็นควรอนุมัติ


                                           เลขานุการสถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา
                             (     )  เห็นควรไม่อนุมัติ                                                                             ................../.................../...................
                                      เนื่องจาก........................................................

(ลงชื่อ)       ………………………………………………………………..………….…                                                    
ตัวบรรจง  (.....................................................................................................................)                                         

ตำแหน่ง    ......................................................................................................................                                                   
                               ……../………../………..                                                                   
