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        รับ..................../..................
                       


   แบบใบลาพักผ่อน  (สำนักงานเลขานุการ)
                                                                                                                      เขียนที่  สถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา



                                                            วัน  ....................../.................................../......................                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
เรื่อง      ขอลาพักผ่อน
เรียน      เลขานุการสถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา

ข้าพเจ้า .............................................................................................................  ตำแหน่ง    ...................................................................................................................................................
สังกัด     (  งานบริหารและธุรการ     (   งานบริการวิชาการ    (   งานคลังและพัสดุ           สถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา   มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์   มีวันลาพักผ่อนสะสม…….............................วันทำการ    มีสิทธิลาพักผ่อนประจำปีนี้อีก........................................ วัน  
รวมเป็น ……..วันทำการ   ขอลาพักผ่อน ตั้งแต่วันที่ ................................................................ถึงวันที่ .................................................................รวม ..................... วัน        
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่  ……………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………..
....................................................................................................................................................................................................................................โทรศัพท์ .....................................................................................  
                     ขอแสดงความนับถือ                                                                                    รับทราบ
(ลงชื่อ)       ………………………………………………………….…….                  (ลงชื่อ)        ...............................................................................................................................                               
ตัวบรรจง    (........................................................................................... )  
              ตัวบรรจง    ( ......................................................................................................................... )
วันที่                  ......................./........................./..........................                                           
        ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน
                                                                                             วันที่                   …………..……./………………..…./………………..….
   สถิติการลาในปีงบประมาณนี้                                                                   
	ลามาแล้ว
(วันทำการ)
	ลาครั้งนี้
(วันทำการ)
	รวมเป็น
(วันทำการ)
	คงเหลือ

	
	
	
	


                                                                                                    (ลงชื่อ)...........................................................................................ผู้ตรวจสอบ    
                                                                                                    ตัวบรรจง     (นายทรงพล   รุ่งโนรี)                                        
                                                                                                    ตำแหน่ง   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ชำนาญการ                                
                                                                                                    วันที่      ......................../..................................../.........................                                                             
ความเห็น    ( หัวหน้างานบริหารและธุรการ    ( หัวหน้างานบริการวิชาการ    (  หัวหน้างานคลังและพัสดุ

                   (    )    เห็นควรอนุมัติ        
                   (    )    เห็นควรไม่อนุมัติ เนื่องจาก …………….......................................................................................................................................................................................                                                                                                                                       





                                   
                                                                                                  ลงชื่อ ………………………………………………………………………..………......................           

                               
                                                                   ตัวบรรจง       (...................................................................................................................... )

                                                                                                  ตำแหน่ง         .......................................................................................................................
                                                                                                  วันที่                    ………………../………………..…../………………………
   คำสั่ง      เลขานุการสถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา
                 (    )  อนุมัติ                                 
                 (    )  ไม่อนุมัติ    เนื่องจาก........................................................................................................................................................................................................................................                                                                                                                                                                                                         
                                                                                                   ลงชื่อ ………………………………………………………….…………….......................                                                                  
                                                                                                   ตัวบรรจง             (นางจารุภรณ์   วงศ์บัณฑิต)                                                              
                                                                                                   ตำแหน่ง      เลขานุการสถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา
                                                                                                   วันที่                 …………..…/……………………./……….……………… 
